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A szabalyzat célja

1. §

A szabalyzat célja a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa
valasztasi szabalyainak meghatarozasa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrdl sz6lé 2011. évi CXXXII. térvény 11. §-a,
tovabba az Egyetem Szervezeti és M(kddési Szabalyzata Szervezeti és M(kodési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) 25. § (6) bekezdése alapjan.

A szabalyzat hatalya
2. 8§

(1) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban, valamint
hatarozatlan idejli, probaid6t letoltott foglalkoztatasi jogviszonyban alldk teljes allomanyara,
ideértve az Egyetemhez vezényelt és kirendelt allomanyt is.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a Szenatus valasztasi eljarasi szabalyaira terjed ki.

A szenatus tagjai

3. §

(1) A szenatus szavazati jogu tagjainak létszamardl az SZMR 25. § (3) bekezdése rendelkezik.

(2) A Szenatus Osszetételérdl az SZMR 25. § (3) és (5) bekezdése rendelkezik.

A valasztas altalanos szabalyai

4.§

(1) A valasztasi eljaras jel6lési és szavazasi szakaszokbdl all.

(2) A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jelolGiv, illetve szavazolap segitségével)
torténik.

(3) A Szenatus tagjainak megbizatasa négy év, a hallgatdk képviselGi esetében a hallgatoi
jogviszony ideje, de minimum egy, maximum harom év lehet.

(4) A 2. § (1) bekezdésében meghatarozott személyi kor jogosult a Szenatus tagjainak
jelolésére, valasztasara, delegalasara és a testliletbe tagként is jel6lhetd, megvalaszthatd
vagy delegalhato.

(5) A tagok delegaldséra vonatkozdéan a hallgatéi o©nkormanyzat, a doktorandusz
onkormanyzat, illetve a reprezentativ szakszervezetek szabalyzatai az irdnyaddak.

5.8

(1) A delegdlassal kapcsolatos relevans dokumentumokat (testlileti dontések,
jegyzOkodnyvek) a delegaltak a testlileti dontéseket kovetéen haladéktalanul bemutatjak a



Szenatus titkaranak, aki arrdl hiteles masolatot készit, és igazolja, illetve megsz(inés esetén
érvényteleniti a mandatumot.

(2) A valasztast az SZMR 25. § (3) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban a kovetkez6
valasztasi csoportokban kell lebonyolitani:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

! karonként az egyetemi tanarok, docensek, kutatéprofesszorok, tudomanyos
tandcsaddk, tudomanyos fomunkatarsak, kozszolgalati egyetemi tandrok és
docensek koérében;

karonként az adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatdk, tudomanyos munkatarsak
és tudomanyos segédmunkatarsak koérében;

a karokon kivil foglalkoztatott oktatdk és tudomanyos kutatok koérében;
a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet esetében a foglalkoztatottak kérében;

2 a Kdznevelési Intézményfenntartdé Kézpont esetében a foglalkoztatottak kérében;

3 egyetemi szinten az egyéb munkakdrben foglalkoztatottak kdérében Ugy, hogy ezen
belil a tanari és specidlis képzési tevékenységet elldtdé munkakorben
foglalkoztatottak kiilon valasztasi csoportot alkotnak.

6.§

(1) A szenatusi valasztasi eljaras lebonyolitasa a fétitkar és a dékani hivatalvezeték altal
alkotott Valasztasi Bizottsdg (a tovabbiakban: VB) feladata. A VB elndke a fé6titkar, a
jegyzokonyvvezetdi feladatokat a VB elndke altal kijelolt foglalkoztatott latja el. A VB
munkajat a Rektori Hivatal és a Dékani Hivatalok munkatarsai segitik. A szavazatszed6
bizottsagok tagjait a VB elndke és a dékani hivatalvezetdk jeldlik ki és a kijeldlt munkatarsakat
a VB elntke elektronikus levélben kéri fel a szavazatszedd bizottsdg munkajaban vald
részvételre.

(2) A VB llésein tanacskozasi joggal részt vehet:

a)
b)

c)

4 a Human Igazgatdésag képvisel6je,
a Jogi Igazgatdésag képviseldje,

a VB elnoke altal meghivott foglalkoztatott.

(3) A valasztasi eljaras szakaszainak pontos id6épontjat és helyét - egységesen valamennyi
valasztasi csoportra vonatkozéan - a rektor utasitdsban hatdrozza meg. A VB elndke
gondoskodik réla, hogy az id6épontok az Egyetem bels6é dokumentumtaran (intranet)
legkésObb a valasztast megel6z6 20 (hidsz) munkanappal kozzétételre kerlljenek.

A jelolési szakasz
7.8

! Médositotta a 94/2024. (VIL. 17.) szenatusi hatarozat.

2 Bejktatta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatérozat.

3 Megjeldlését mddositotta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
4 Médositotta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatarozat.



(1) A valasztasi csoport minden tagja jel6lésre jogosult és jelolhetd.

(2) > A valasztas id6pontja el6tt legalabb 15 (tizen6t) munkanappal a VB valasztasi
csoportonként el6zetes névjegyzéket készit a Human Igazgatdsag kozremiikdodésével a
valaszthaté oktatdkrél, kutatdkrdl és egyéb munkakorben foglalkoztatottakrdl. Az el6zetes
névjegyzéken a nevek mellett a szervezeti egység és a munkakor is feltlintetésre kerlil. Nem
szerepelnek az eldézetes névjegyzéken azok, akik a Szenatusnak az SZMR 25. § (3) bekezdése
szerint tisztséglik alapjan hivatalbdl tagjai. Az el6zetes névjegyzéket a VB elntke az Egyetem
bels6 dokumentumtaran (intranet) kozzététeti, és errdl tajékoztatja a teljes allomanyt.

(3) Ha valamely jogosult alkalmazott - ideértve a vezényelt és kirendelt személyeket is -
toroltetni kivanja magat a névjegyzékbdl, ezt a honlapon vald kozzétételt kovetd 3 (harom)
munkanapon belil irasban kell jeleznie a VB elndknek, aki haladéktalanul gondoskodik rodla,
hogy a magukat jel6ltetni nem kivandk neve mellé ez a tény feltlintetésre keriljon. Az el6zetes
névjegyzéken nem szerepl6, de magat jeloltetni kivand alkalmazott szintén ezen
idGintervallumban kérheti nevének a végleges névjegyzékbe vald felvételét. A végleges
névjegyzéket a valasztast megel6zben legaldbb 10 (tiz) munkanappal kell elkésziteni és a (2)
bekezdés szerint kozzétenni.

(4) A jelolésre a végleges névjegyzék kozzétételétdl szamitott 3 (harom) munkanapon
keresztul irasban (jel6lGiven), a 6. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint van
lehet6ség. A jelolGiv leadasat a jelolésre jogosult aldirdsaval igazolja a névjegyzéken. A
jelolési szakasz lezarultat és a beérkezett jeldlések 6sszesitését kovetden a VB haladéktalanul
Osszeallitja az egyes valasztasi csoportok jeléltlistait.

(5) Ervénytelen a jel6l8iv, ha
a) a jeldltet nem a valasztasi csoportjanak megfelel6 csoportban jeldlték, vagy
b) olyan személy kerlilt jel6lésre, aki Ugy nyilatkozott, hogy nem kivanja magat jel6ltetni.

(6) Ha a jeloldiven tobb személy jelélhet6, a jeldl6iv akkor érvénytelen, ha az (5) bekezdés
szerint valamennyi jel6lés érvénytelen.

8.8

(1) Az egyes valasztasi csoportok jel6ltlistait - az SZMR 25. § (3) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel — az aldbbiak szerint kell 6sszedllitani:

a) © karonként legaldbb harom egyetemi tanar, egyetemi docens, kutatdprofesszor,
tudomanyos tanacsadd, tudomanyos fomunkatars, kdzszolgalati egyetemi tanar vagy
docens;

b) karonként legalabb harom adjunktus, tanarsegéd, mesteroktatd, tudomanyos
munkatars vagy tudomanyos segédmunkatars;

c) a karokon kivul foglalkoztatott oktatok és tudomanyos kutatok tekintetében legalabb
harom foglalkoztatott;

d) a Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézet esetében legalabb harom foglalkoztatott;

5 Médositotta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
6 Mddositotta a 94/2024. (VII. 17.) szenatusi hatarozat.



e) 7 a Koznevelési Intézményfenntartdé Kozpont esetében legaldabb harom
foglalkoztatott;

f) 8 egyetemi szinten legalabb harom tanari vagy specialis képzési tevékenységet ellato
munkakdrben foglalkoztatott;

g) ° egyetemi szinten legalabb hat egyéb munkakérben foglalkoztatott.

(2) A jelolési szakaszban a jeldltek szama legalabb az adott valasztasi csoportban
megvalaszthatok szamanak haromszorosa (a tovabbiakban: minimum létszam). Amelyik
valasztasi csoportban a jeloltek szama nem éri el a minimum létszamot, abban a valasztasi
csoportban a jel6lési id6szak befejezését koveté 3 (harom) munkanapon belll ismételten le
kell folytatni a jeldlési eljarast a hianyzo jeldlti létszamra vonatkozoan.

(3) A jelolteket a VB elntke elektronikus levélben értesiti, akik 3 (harom) munkanapon bell
kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy a jelolést elfogadjak-e. Nyilatkozat hidnyaban a jel6lést
elfogadottnak kell tekinteni.

(4) A jeloltlistat a VB elnoke ellenjegyzésével jegyzékonyvben véglegesiti és a valasztds el6tt
legalabb 3 (harom) munkanappal nyilvdnossagra hozza az Egyetem belsé dokumentumtaran
(intranet).

(5) A jeloltek a jeloltlistan a jelolések szamanak sorrendjében, azonos jel6lésszam esetén
alfabetikus sorrendben szerepelnek.

A szavazasi szakasz

9. §

(1) A szavazast a jeloltlista kozzétételétdl szamitott 10 (tiz) munkanapon beldl kell
megtartani.

(2) 1 A VB a valasztasra jogosultak névsorat a Human Igazgatdésag kozremikodésével
valasztéi névjegyzékben rogziti. A szavazatok leaddsara a valasztéi névjegyzék alapjan
kerilhet sor.

(3) A szavazas a VB tagjai altal pecséttel hitelesitett hivatalos szavazdlapon, titkosan torténik.
A szavazolap atvételét a szavazd a valasztasi névjegyzéken alairasaval tanusitja.

(4) A szavazatokat az erre a célra kijel6lt — a 6. § (3) bekezdése szerinti rektori utasitasban
meghatarozott - helyen kell leadni, ahol biztositani kell, hogy a szavazas titkosan
torténhessen.

(5) A szavazd a szavazolapot lezart urnaba helyezi.

(6) A valasztasra rendelkezésre alld id6 alatt a szavazatszedd bizottsagbdl legalabb két fonek
mindig a szavazas helyszinén kell tartézkodnia.

(7) A szavazasra rendelkezésre allo id6 elteltével, vagy ha a valasztdéi névjegyzéken szerepl6
valamennyi személy leadta szavazatat, a szavazatszedd bizottsag a szavazast lezarja, az

7 Beiktatta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatérozat.

8 Megjeldlését mddositotta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
% Megjeldlését mddositotta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatarozat.
10 Médositotta a 19/2025. (II. 26.) szenatusi hatarozat



eredményeket 6sszesiti és megklildi a VB elndkének. A VB 6sszegzi az eredményeket, majd
megallapitja a valasztasok végeredményét.

10. §

(1) A szavazdlap az adott valasztasi csoport jeloldlistdjara kerilt jeloltek nevét tartalmazza,
feltintetve azt, hogy hany szenatusi tag valaszthatd meg a jeldltek kozil. Minden valaszté a
sajat valasztasi csoportjanak szavazoélapjat tolti ki, kizarélag azon jogosult szavazatot leadni.

(2) Ervényesen szavazni a szavazélapon a megvalasztani kivant jeldlt neve elé helyezett
korbe irt ,X"” vagy ,+" jellel lehet.

(3) Ervénytelen a szavazat, ha a szavazolapon
a) a valaszthato tagok szamanal tobb név kerilt megjeldlésre;
b) eredetileg azon nem szerepl6 személy van feltlintetve;
c) egyetlen jelolt sem keril megjeldlésre; vagy
d) a szavazd nem az el6z6 bekezdésben meghatarozott jeldlések egyikét hasznalja.

(4) A szavazas érvényes, ha azon valasztasi csoportonként a szavazasra jogosultak tébb mint
fele leadta szavazatat és a leadott szavazatok legaldabb hdromnegyede érvényes. A szavazas
érvénytelensége esetén 10 (tiz) napon belil megismételt szavazast kell tartani. A megismételt
szavazas a résztvevok szamatol fliggetlenll érvényes.

11. §

(1) Megvalasztott szenatusi tagoknak - a kapott szavazatok sorrendje szerint — azon jel6ltek
tekinthet6k, akik az adott valasztadsi csoportban valaszthaté tagok szamanak megfelel6
helyezést értek el a szavazatosszesitést kovetéen megallapitott rangsorban.

(2) Valasztasi csoportonként két, illetve az egyéb munkakdrben foglalkoztatottak csoportja
esetén négy poéttag valasztasa kotelezd. Péttagnak a kapott szavazatok sorrendjében az a két,
illetve négy f6 tekinthetd, aki a megvalasztott képvisel6(ke)t kovetden a két, illetve négy
legtébb szavazatot kapta.

(3) Azonos szavazatszam esetén a jeldltlista sorrendje hatarozza meg az eredményt.

(4) A valasztas eredményét a VB jegyzdkonyvben rogziti. A jegyz6kdnyvet az eredmény
megallapitasat kovetd munkanapon az Egyetem belsé dokumentumtaran (intranet)
nyilvanossagra kell hozni.

(5) A Szenatus alakuld Ulését - a valasztasi eredmények kozzétételét kévetd 15 (tizenot)
napon bellil - a VB elndk javaslatara a rektor hivja Gssze.

Szenatusi tagok és a péttagok
12. §

(1) A Szenatus tagjai - a tagsagi jogviszony keletkezésének maddjatdl fliggetlendl - az
Egyetem egészét képviselik.

(2) A Szenatus tagjanak megbizatdsa megsziinik:

a) a valaszthatosag feltételeinek megszilinésekor;



b) a valasztott testiilet Ujravalasztasa miatt;

c) lemondassal;

d) ha masik valasztasi csoportnak megfelel6 kinevezést kap;

e) delegalt tagok esetén delegald altali visszahivassal;

f) jogszabalyban megallapitott 6sszeférhetetlenség bealltaval; vagy

g) ha az adott évben a szenatusi llések tobb mint felén nem vesz részt.

(3) A Szenatus valasztott vagy delegalt tagja megbizatasarol az eln6khoz cimzett levélben
lemondhat.

13. §

(1) A szenatusi tag megbizatasanak megszlinése esetén, a soron kévetkez6 pottag - kivéve
az Ujravalasztas esetét - a valasztott testlilet tagjava valik. Ennek tényét a rektor a soron
kovetkez6 szenatusi Ulésen allapitja meg.

(2) Az ugyanazon valasztasi csoportbdl megvalasztott poéttagok kozil els6ként a tobb
szavazatot elnyert személy keril a Szenatus tagjai kozé. A péttagok mandatuma a négy évre
valasztott szenatusi tagok mandatumanak lejartaig szél.

(3) A soron kovetkez6 péttag a valasztott képvisel6t teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, harom hdnapnal hosszabb ideig tartésan tavol van.

(4) Amennyiben poéttag nem all rendelkezésre, az adott valasztdsi csoport Uj képvisel6t
valaszt.

(5) Ha a szenatusi tagsag a 12. § (2) bekezdés e) pontjaban meghatarozott mddon szlinik
meg, a szenatusi tagot delegald koételes az Uj tag delegalasarol 15 (tizen6t) napon belll
gondoskodni.

Zaro rendelkezések
14. §

(1) A jelen szabalyzatot a Szenatus a 120/2023. (X. 25.) szamu hatarozataval fogadta el.
(2) A szabalyzat a Fenntartd jovahagyasat kovet6 napon Iép hatalyba.
(3) Hatalyat veszti a Szenatus 8/2019. (I. 30.) szamu hatarozataval elfogadott szabalyzat.

(4) A szabalyzat az SZMR 8. szamu mellékletét képezi.



